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RICHIESTA AUTORIZZAZIONE SPESA GRAVANTE SUL FONDO ECONOMALE DISPI ANNO 2023
La/Il sottoscritta/o …………………………………………………………………………………………..

Chiede l’anticipo di cassa/il rimborso di Euro …………………………………………………………..

per la seguente spesa: …………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
effettuata per il seguente motivo ai sensi dell’art. 5, comma 2, del Regolamento per la gestione delle spese economali:

· a) 
minute spese d’ufficio 
· b) 
spese per piccole riparazioni e manutenzioni di locali, mobili, macchinari e attrezzature sc) 
Spedizioni a mezzo servizio postale o corriere 

· d) 
spese di trasporto 

· e) 
spese per il funzionamento e la manutenzione urgente degli automezzi 

· f) 
spese per l’acquisto di libri, pubblicazioni periodiche e simili 
· g) 
spese per imposte, tasse ed altri diritti erariali, valori bollati 
· h) 
spese minute per cerimonie, mostre, convegni, manifestazioni istituzionali (…) 

· i) 
spese per l’acquisto di materiale di laboratorio

· l)
spese per l’acquisto di servizi hardware e software e/o servizi similiari

· m)
spese per l’acquisto di prodotti a reintegro del contenuto delle cassette di pronto soccorso

· n) 
altre spese per cui il pagamento in contanti si renda urgente o necessario (cfr. dichiarazione allegato 1) 
· o)
ogni altra spesa per la quale risulti da idonea documentazione che è stata espletata richiesta di offerta tramite MEPA o SINTEL e che tale procedura è andata deserta (max euro 1500,00, anche via internet, soltanto qualora esistano impedimenti alla gestione del normale affidamento diretto) (…)
e per la quale si allega la seguente documentazione di spesa nella quale figura l’importo pagato, la denominazione della ditta fornitrice e la descrizione dell’oggetto)*:

scontrino/ricevuta/fattura n. ……………………………………………………………………………….

da imputarsi sul seguente fondo: ………….……………………………………………………………..

di cui è Titolare il Prof. ………………………………………………………………………………………

Visto si autorizza del Titolare del Fondo/Direttore Dipartimento: …………………………………….
Data ………………………

Firma di chi effettua la spesa: …………………………………………………………………………….

Visto quanto sopra esposto e considerata la documentazione presentata, si dispone l’anticipo di cassa o il rimborso relativo alla spesa in oggetto.
Data …………………….               Il responsabile amministrativo del Dipartimento …………………………………………….
Per quietanza  

Data …………………………

Cognome, nome e firma di chi riceve l’anticipo/il rimborso ……………………………………………………………………….

*in caso di scontrino non parlante, occorre idonea dichiarazione della ditta
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